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ZASADY
REKRUTACJI NA STUDIA W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
OBOWIAZUJACE W ROKU AKADEMICKIM 2019/2020
NA WYDZIALE ARCHITEKTURY POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ
(rekrutacja na studia realizowane w roku akademickim 2020/2021)

1. Uprawnieni do wyjazdu

1.1.

1.2.

W studiach zagranicznych moga uczestniczy¢ studenci studiow
inzynierskich, ktérzy ukonczyli co najmniej Il rok studidw (po zlozeniu
wniosku i spetnieniu wymogow formalnych zawartych w dokumencie:
LZasady funkcjonowania Programu ERASMUS+ w Politechnice
Warszawskiej w roku akademickim 2019/2020”, zwanym dalej: ,Zasady
wyjazdow PW" oraz w niniejszym dokumencie: ,Zasady rekrutacji na studia
w ramach programu ERASMUS+ obowigzujace w roku akademickim
2019/2020 na Wydziale Architektury Politechniki Warszawskiej’, zwanym
dalej ,Zasady wyjazdow WAPW").

studenci Il roku studiéw — mogg ubiegac sie o wyjazd na 1 lub 2 semestry
w nastepnym roku akademickim,

studenci Il roku studibw — moga ubiegaC sie o wyjazd tylko na jeden
semestr (zimowy) w nastepnym roku akademickim,

studenci IV roku studidw, ktérzy studia magisterskie planujg podjgé na WA
PW - mogg ubiegaé sie warunkowo (pod warunkiem pdzniejszego

przyjecia na te studia) o wyjazd na jeden semestr (letni) w nastepnym roku

akademickim, czyli na 2 semestr | roku studiéw magisterskich.

Studia zagraniczne mogg podjaé réwniez studenci studiow
magisterskich, ktérzy ukoniczyli | rok studiéw (oraz warunkowo studenci |
roku) (po ztozeniu wniosku i spetnieniu wymogoéw formalnych zawartych w
,Zasadach wyjazdéw PW" oraz ,Zasadach wyjazdéw WAPW”).

studenci | roku studidbw magisterskich zakwalifikowani warunkowo
do programu ERASMUS+ na IV roku studidow inzynierskich wyjezdzajg

wytgcznie w semestrze letnim | roku studidw (drugi semestr mgr), po
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1.3.

G
N
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zaliczeniu pierwszego semestru studidbw magisterskich na WA PW - co
stanowi odstepstwo w stosunku do paragrafu 22 ,Zasad wyjazdéw PW”,

studenci | roku studidw magisterskich — mogg ubiegaé sie o wyjazd tylko na

jeden semestr (zimowy) na Il roku studiow.

studenci studidw magisterskich zakwalifilkowani na jedng ze specjalnosci
uruchomionych na WAPW przed wyjazdem muszg uzyska¢ zgode od
Koordynatora Specjalnosci na wyjazd i zaliczenie przedmiotéw
realizowanych w ramach specjalnosci na WA PW przedmiotami
realizowanymi na wymianie.

Doktoranci uczeszczajgcy na studia doktoranckie, po uzyskaniu pisemnej
zgody swojego promotora — mogq ubiega¢ sie o wyjazd na 1 lub 2
semestry, tylko na te uczelnie, ktére prowadzg studia trzeciego stopnia (po
ztozeniu wniosku i spetnieniu wymogéw formalnych zawartych w ,Zasadach

wyjazdéw PW” oraz ,Zasadach wyjazdéw WAPW").

2. Zasady realizacji wyjazdéw

21.

2.2

2.3.

2.4.

Wyjazd odbywa sie w roku akademickim kolejnym po roku akademickim, w
ktérym ztozono aplikacje — {j. studenci zakwalifikowani w r. ak. 2019/2020
wyjezdzajg w r. ak. 2020/2021.

Wyjazd w ramach programu ERASMUS+ nie oznacza urlopu dziekanskiego
na uczelni macierzystej. Osoba wyjezdzajgca musi mie¢ status aktywnego
studenta.

Student jest zobowiazany do wyboru i umieszczenia w Learning Agreement

przedmiotow, ktére pozwola na zdobycie 30 punktow ECTS w semestrze i

60 punktéw ECTS w ciggu roku studiéw zagranicznych, W przypadku, gdy

uczelnia przyjmujgca nie stosuje punktacji ECTS, student uzgadnia w
sposoéb indywidualny ilos¢ i rodzaj przedmiotéw (aby w takich przypadkach
program minimum obejmowat w jednym semestrze co najmniej: 2 projekty
(najlepiej projekt architektoniczny i urbanistyczny) i 2-4 seminaria (z

mozliwoscia zamiany jednego seminarium na wykfad)).

Studenci wyjezdzajacy na jeden semestr musza wybiera¢ na uczelni

zagranicznej przedmioty trwajace jeden semestr.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Praktyki realizowane na WA PW przed wyjazdem lub po powrocie z
wymiany nie uprawniajg do zmniejszenia liczby punktéw ECTS podczas
studidbw zagranicznych.

Student wyjezdzajacy powinien stara¢ sie dobra¢ przedmioty w Leaming
Agreement, tak aby w miare mozliwosci odzwierciedlaty one program
nauczania Wydziatu macierzystego.

W przypadku nieuzyskania wymaganej punktacji, student po powrocie
z wymiany zostanie zobowigzany do zaliczenia wskazanych przedmiotoéw
na WA PW, ktére pozwolg uzupetni¢ brakujace punkty ECTS. Semestr / rok
studidw zagranicznych zostanie studentowi zaliczony dopiero po zaliczeniu
wskazanych przedmiotéw na WA PW.

Niezaliczenie studibw na uczelni zagranicznej bedzie skutkowato
konieczno$cig zwrotu przyznanego stypendium - w takim przypadku
wszelkie konsekwencje finansowe ponosi student, ktéry nie uzyskat
wymaganego zaliczenia.

Nie zaleca sie umieszczania w Learning Agreement jezykéw obcych

(punkty ECTS uzyskane za lektoraty nie beda brane pod uwage przy

zaliczaniu studiéw zagranicznych).

Nie nalezy umieszczac w Learning Agreement przedmiotéw nie zwigzanych
z architekturg (budownictwem, inzynierig ladowa, historig kultury), takich jak
np. zajecia sportowe, kursy taneczne, muzyczne, kulinarne, fotograficzne
itp.

Studenci wyjezdZzajacy powinni przed wyjazdem zaliczyé wszystkie

przedmioty i praktyki z catego dotychczasoweqgo programu studidw

(zaliczone semestry studiowania powinny by¢ potwierdzone wpisem w
systemie USOS).

Prodziekan ds. Studenckich zastrzega sobie prawo do wstrzymania
wyjazdu w przypadku naruszenia przytoczonej wyzej zasady. Oznacza to,
ze studenci, ktorzy po zakwalifikowaniu do programu nie uzyskajg zaliczen
w wakacyjnej sesji egzaminacyjnej — mogag nie zostaé dopuszczeni do

wyjazdu.
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2.13. WA PW nie gwarantuje, ze studenci zakwalifikowani przez wydziat
macierzysty na wymiane w ramach programu ERASMUS+ uzyskajg
aprobate uczelni zagranicznej. Dlatego tez z rezerwacjg biletéw i
organizacjg zakwaterowania nalezy wstrzymac¢ sie do momentu uzyskania
oficjalnego potwierdzenia przyjecia na studia z uczelni zagranicznej. WA
PW nie odpowiada za zmiany decyzji podjete w uczelni zagranicznej. W
przypadku zmiany decyzji przez uczelnie zagraniczng, po wczes$niejszym
ogtoszeniu wynikow kwalifikacji przez te uczelnie, istnieje mozliwosé
ponownego starania sie o wyjazd w roku nastepnym w pierwszej kolejnosci
(w procedurze kwalifikacyjnej na WA PW) wg warunkéw okreslonych w
LZasadach wyjazdéw WAPW”.

2.14. Student studiow niestacjonarnych jest zobowigzany do uiszczenia

czesnego na WA PW za okres studidow (semestr lub rok) odbywany za

granica w ramach programu Erasmus-+.

2.15. Decyzje o zwolnieniach z optaty czesnego — w szczegblnych,
udokumentowanych przypadkach — podejmuje Rektor PW. Prosba,
zaopiniowana przez Dziekana, powinna by¢ skierowana w formie podania

z wyprzedzeniem co najmniej 1 miesigca w stosunku do terminu pfatnosci.

3. Zasady merytorycznego rozliczenia wyjazdow

3.1. Ostateczny czas rozliczania zaliczen dla studentéw powracajgcych
z wyjazdow stypendialnych powinien umozliwiaé ubieganie sie o stypendia
(socjalne, za osiggniecia w nauce). Studenci powracajacy po semestrze
letnim powinni ztozy¢ wniosek o stypendium w terminie wyznaczonym w
danym roku akademickim. Informacje stypendialne na WAPW: Anna
Grabczan pok. 20, tel. (22) 234 55 49, anna.grabczan@pw.edu.pl

3.2. Student powracajacy, ktéry uzyskat odpowiednio: 30 lub 60 punktéw ECTS,
ma zaliczony semestr lub rok. Petnomocnik Dziekana ds. Kontaktéw
Zagranicznych i Zagranicznej Wymiany Studentéw opiniuje rozliczenie
pobytu, a Dziekan ds. Studenckich zalicza rok lub semestr.

3.3. Student powracajgcy zobowigzany jest do ztozenia ,Sprawozdania z

wyjazdu stypendialnego’, ktdére musi zawieraé opis zadah wykonywanych z

4
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3.4.

3.5.

poszczegbinych przedmiotéw z zataczong dokumentacjg rysunkowa fgcznie
z projektami wykonywanymi w ramach kursu. Sprawozdanie w formacie A4
nalezy ztozy¢ w pok. 21

Studenci, wyjezdzajgcy na jeden semestr i po powrocie kontynuujgcy
przedmiot, ktéry rozpoczat sie, gdy przebywali za granica, sg zobowigzani
do - jego =zaliczenia (zaliczenie, zaliczenie na ocene, egzamin) bez
konieczno$ci uczeszczania na zajecia semestru poprzedniego, ktérego
zaliczenie uzyskali po powrocie, na podstawie uzyskanych punktéw ECTS.
W przypadku niezaliczenia studidéw zagranicznych (zdobycie mniej niz 20
pkt. ECTS), student zostanie skierowany do powtérzenia roku lub semestru

i zobowigzany do zwrotu stypendium.

4. Zasady kwalifikacji

41.

4.2.

W postepowaniu kwalifikacyjnym majg prawo uczestniczy¢ studenci I, Ill i
IV roku studiéw inzynierskich oraz studenci | roku studidw magisterskich
prowadzonych na WA PW w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym oraz
doktoranci — uczestnicy studidbw doktoranckich na WA PW. Nalezy
podkreslic, ze do ubiegania sie o wyjazd stypendialny moga
przystapic tylko studenci ze srednig ocen z dotychczasowych studiow
4,0 oraz wyzszg (dotyczy studiow | lub Il stopnia). W przypadku
studentéw studiow mgr brana jest pod uwage Srednia studiéw
magisterskich.

Student wypetnia aplikacje on-line przez system USOS z wlasnego konta
studenta (zaktadka DLA STUDENTOW -> WYMIANA STUDENCKA ->
OFERTY WYJAZDOW > WYDZIAt ARCHITEKTURY - POKAZ
OFERTY). Nalezy wybraé uczelnie i klikngé ZtOZ WNIOSEK. Mozna
doda¢ maksymalnie 5 uczelni. Nastgpnie nalezy wypetni¢ kolejne pola
formularza: _

e okreslenie poziomu znajomosci jezykéw: JEZYK > POZIOM (mozna

dodac kilka jezykow;
o potwierdzenie dziatalnoSci na rzecz spotecznosci akademickiej lub

opieki nad studentami zagranicznymi studiujgcymi na WAPW (po

5
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43.

4.4
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ztozeniu wniosku konieczne bedzie dostarczenie dokumentu
potwierdzajacego opisang dziatalnos¢);

e potwierdzenie posiadania certyfikatu znajomosci jezyka obcego
(dostarczenie oryginatu certyfikatu potwierdzonego przez Studium
Jezykdéw Obcych PW do wgladu);

e okreslenie semestru studiow na uczelni zagranicznej (zimowy / letni /
caty rok);

e okreslenie motywacji studenta;

o okreslenie z jakiego programu studiéw student ubiega sie o wyjazd;

e zaznaczenie czy student ubiega sie o wyjazd z innej jednostki uczelni;

e zaznaczenie faktu wczesniejszego uczestnictwa w ramach wyjazdoéw
ERASMUS+ (TAK / NIE);

e po wypetnieniu wniosku konieczne jest sprawdzenie poprawnosci
podanych danych i klikniecie pola ZtOZ WNIOSEK.

Po zatwierdzeniu i ztozeniu wniosku on-line konieczne jest wybranie opc;ji

ZOBACZ na liscie zlozonych wnioskdw a nastepnie wydrukowanie

wniosku.

Wydrukowany wniosek nalezy podpisac i ztozy¢ w Dziekanacie (pok. 21)

wraz z ewentualnymi dodatkowymi dokumentami (oryginaty certyfikatow

jezykowych, zaswiadczenia o dziatalno$ci itp.).

Rozpatrywane bedg tylko kompletne, zarejestrowane w systemie,

wydrukowane i podpisane wnioski.

Status swojego wniosku mozna obserwowac na biezgco w systemie.

Studenci mogg wskazal pie¢ uczelni, na ktoérych najchetniej podijeliby

nauke, poczynajgc od tej, na ktorej zalezy im najbardziej, po te, do ktérej

sktonni byliby pojechaé w ostatniej kolejnosci.

Komisja dokonuje kwalifikacji wedtug nastepujgcych trzech kryteridw:

sredniej ocen uzyskanej przez studenta, jego znajomo$ci jezykdéw obcych

oraz jego motywacji. Kolejnos¢é oséb zakwalifikowanych ustala sie wg

zasady: 3/4 Sredniej ocen + 1/4 oceny z egzaminu jezykowego. W

przypadku gdy ten sam wynik sumy sktadowych powtérzy sie u kilku
wnioskujacych, o kolejnosci przewazaja: dodatkowe kwalifikacje,

6
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znajomos$¢ jezykéw rzadkich, dziatalno§¢ na rzecz spotecznosci

akademickiej, opieka nad studentami zagranicznymi oraz czynnik motywacji

studenta. Przypadki takie rozwazane sg woéwczas indywidualnie przez

Komisje.

Srednia wazong ocen wpisuje i potwierdza na pierwszej stronie
wniosku Dziekanat.

- w przypadku studentéw studidw_inzynierskich jest to srednia wazona

ocen uzyskanych do ostatniej sesji wigcznie.

- w_przypadku studentéw 1 roku studiéw magisterskich jest to $rednia

wazona ocen uzyskanych do konca zimowej sesji egzaminacyjnej roku
akademickiego, w ktérym sktadana jest aplikacja.

Znajomos$¢ jezyka (przynajmniej jednego) musi by¢ potwierdzona
przez Studium Jezykéw Obcych PW na podstawie zdanego egzaminu
lub posiadanego certyfikatu. Na PW egzamin z pierwszego jezyka jest
bezptatny - za kazdy egzamin z dodatkowego jezyka optata wynosi 60
PLN (szczegoétowe informacje na ten temat sg dostepne na stronie

Studium Jezykéw Obcych PW: www.sjo.pw.edu.pl). Znajomos¢ jezyka

miejscowego w przypadku aplikowania o wyjazd do kraju, gdzie w
uzyciu jest jezyk rzadki, stanowi dodatkowy atut. W przypadku
wyjazdéw do Niemiec, Francji, Hiszpanii i Wioch niezbedna jest

znajomos$é jezyka miejscowego. UWAGA: W przypadku wyjazdu do

Portugalii wymagana jest znajomos$¢ jez. portugalskiego, lub zamiennie:

wioskiego i/lub angielskiegqo wraz z obowigzkowym udokumentowaniem

podjecia nauki jezyka portugalskiego.

Motywacja studenta oceniana jest na podstawie:

a) informacji zawartych w odpowiedniej rubryce aplikacji on-line, w
ktérej student powinien wyjasnic¢, jaki ma pomyst na wiasng kariere -
zawodowa i w jaki sposdb wybdr uczelni przyczyni sie do realizaciji

tych planow,
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b) podjetych juz dotad przez studenta staran na rzecz realizacji tego

pomystu (np. ukonczone praktyki, uzyskane dodatkowe kwalifikacje
itp.).

4.5. Komisja Kwalifikacyjna dotozy staran, by studenci — w miare wolnych miejsc

i w razie spetnienia wymogdéw formalnych - znalezli miejsce w
preferowanych uczelniach. W przypadku braku miejsc, Komisja moze
zaproponowac kandydatowi inng uczelnie niz te, ktére kandydat wymienit.

Konieczne jest podanie aktualnego numeru telefonu, by Komisja mogta bez

przeszkdéd skontaktowaC sie ze studentem. Brak takiego kontaktu
uniemoziiwi Komisji przedstawienie alternatywnych mozliwosci wyjazdu, a co

za tym idzie, moze spowodowac skreslenie studenta z listy kandydatow.

4.6. Biezace informacje i korespondencja przekazywane bedg za posrednictwem

podanych w aplikacjach adreséw mailowych kandydatéw dlatego w fazie
rekrutacji konieczna jest biezaca kontrola korespondencji, a w wypadku
zmiany adresu mailowego bezzwitoczne o tym fakcie poinformowanie.
Wymagane jest uzywanie adreséw e-mail przypisanych do konta studenta w
systemie USOS.

4.7. Kandydaci zobowigzani sg do aktywnego udziatu w procesie rekrutacyjnym, a

4.8.

w szczegolnosci zapoznania sie z dostepnymi informacjami dla kandydatéw
chcacych studiowaé w ramach wymian, wewnetrznymi zasadami rekrutacji
uczelni  zagranicznych, wymaganymi  wewnetrznymi  dokumentami
rekrutacyjnymi, wskazowkami z zakresu zakwaterowania etc. Kandydaci
zobowigzani sg takze do zapoznania sie i pilnowania terminéw skfadania
dokumentéw na  Wydziale  Architektury, Centrum  Wspoipracy
Miedzynarodowej PW, uczelni zagranicznej etc.

Wyniki postepowania kwalifikacyjnego zostajg opublikowane na stronie
internetowej WA PW oraz wywieszone na tablicy informacyjnej przy pok. 21
WA PW. W interesie studentéw lezy systematyczne sprawdzanie zawartos$ci
strony wydziatowe]. Od wynikdow przystuguje odwotanie skierowane do
Komisji Rekrutacyjnej, ztozone w formie pisemnej w pok. 21 w terminie 7 dni

od daty ogtoszenia wynikéw. Zakwalifikowany student zobowigzany bedzie

8
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do spefnienia wszelkich dalszych wymogéw — w tym w szczegdlnosci
terminowego zfozenia odpowiednich dokumentéw (patrz punkt 5.2).

4.9. Po zakonczeniu kwalifikacji, przewidywane jest spotkanie, podczas ktérego
zakwalifikowanym studentom zostang gruntownie wyjasnione zasady ich
pobytu za granicg. W interesie zakwalifikowanych lezy obecno$é¢ na

spotkaniu.

5. Wymagane dokumenty i zasady ich wypetniania

5.1. Dokumenty kwalifikacyjne:
- wniosek aplikacyjny wypetniony on-line i ztozony w formie wydruku
opatrzonego wlasnorecznym podpisem,
- certyfikaty jezykowe — jesli deklaruje sig¢ ich posiadanie (oryginat — do
wgladu),
- zaswiadczenie o dziatalno$ci na rzecz spotecznosci akademickiej — jesli
zadeklarowano takg dziatalno$¢ we wniosku,
- nieobowigzkowo - kopie zaswiadczen o ukonczonych praktykach lub
stazach potwierdzajgcych motywacje studenta.
5.2. Kazdy zakwalifikowany student sktada:

- Student Application Form

- Learning Agreement* (Porozumienie o programie zaje¢) wypetnia i
podpisuje student a nastepnie koordynator wymian

- inne dokumenty wymagane przez uczelni¢ zagraniczng (uwaga: niektore
uczelnie wymagajg wypetniania aplikacji on-line)

- list akceptacyjny z uczelni przyjmujgcej z datami pobytu

- karte zaliczen*

- wniosek o przekazanie grantu*

- wniosek-skierowanie za granicg* czyli tzw. ,z6tty wniosek wyjazdowy”

- kserokopie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego

- kopie ubezpieczenia NNW i OC

- upowaznienie osoby trzeciej do zatatwiania formalnosci w CWM po
wyjezdzie*

- rezygnacje z wyjazdu™* — niezwiocznie w przypadku rezygnaciji z wyjazdu.
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*dokumenty dostepne sa na stronie Centrum Wspéipracy Miedzynarodowej PW:

5.3.

5.4.

S5

5.6.

5.7.

5.8.

https://mwww.cwm.pw.edu.pl/index.php/Programy-edukacyjne/Erasmus/Wyjazdy-

studentow-na-studia

Tam réwniez przedstawione sg wymogi zwigzane z powrotem po wymianie
oraz w przypadku przedtuzania.pobytu.

Wszystkie w/w formalnosci student musi zalatwi¢ osobiscie. Osoby
upowaznione mogg reprezentowac studenta dopiero od momentu uzyskania

przez niego podpisu Dziekana WA PW na tzw. ,zottym wniosku”, tzn. po

faktycznym rozpoczeciu studiéw na partnerskiej uczelni.

UWAGA! Dokumenty nalezy wypetlnia¢ czytelnie PISMEM
DRUKOWANYM lub elektronicznie, a po wypetnieniu lub wydrukowaniu
— wlasnorecznie podpisac.

Formularze wypetniaé trwale - granatowym Ilub czarnym tuszem,
atramentem, dtugopisem.

W odpowiednich formularzach nalezy trwale umiesci¢ swoje zdjecie, jesli jest

to wymagane.

Przy wypetnianiu formularzy elektronicznych do druku zachowad ciggto$é

danych, tak aby wiersze lub tabele znajdujace sie na jednym arkuszu nie

przemieszczaty sie na nastepng strone. W tym celu, drukujac pliki PDF,

nalezy odpowiednio ustawi¢ skale wydruku strony (shrink oversized pages to
paper size) lub w inny sposdb dopasowaé skale wydruku do rozmiaru
papieru.

Dokumenty nieczytelne, niewyrazne, poplamione, wypetnione
oldwkiem, nie podpisane oraz przeformatowane zostang automatycznie
odrzucone. Nieztozenie dokumentéw w podanych terminach skutkuje
wylgczeniem zainteresowanego z procedury kwalifikacyjne;.

Wszelkie dokumenty nalezy sktada¢ w pok. 21. PELNOMOCNIK DZIEKANA WA\

i [wxc

dr inz. arch. Anng Cadny
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